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ALI TOHSIL MUOSSISOLORINDO PROFESSOR-MUOLLIM VO KAFEDRA
MUDIRI VOZIFOLORININ TUTULMASI QAYDALARI HAQQINDA

O9SASNAMO

1. PROFESSOR-MUOLLIM VO KAFEDRA MUDIRI VOZIFOLORININ
TUTULMASI UCON UMUMI TOLOBLOR.

1.1. Ali tohsil miiassisalorinde kafedra miidiri, professor, dosent, bas miiallim, miiallim
v assistent vakant vozifalori bir qayda olaraq miisabige yolu ils 5 il miiddatina tutulur. Ali
tohsil miiassisasi vo ya kafedralar yeni toskil edildikda yiiksok ixtisasli miitoxassislori iso
calb etmok zarurati yarandiqda ve diger miistesna hallarda ayri-ayri sexslor hamin vazifelari
sonradan yalniz miisabiqaden ke¢maklo
(bir ildon ¢ox olmamagq sortilo) miiddatli emek miiqavilesi baglamagla rektorun omri ilo
toyin olunurlar. Homin miiqavilonin miiddatinin tekrar uzadilmasina yol verilmir.

1.2. Miisabigedea  yiikseak  peso-ixtisas  hazirligina, uygun elm  vo
ya istehsalat sahalorinde nailiyyetlors, lazimi elmi-pedaqoji ve yaistehsalat tacriibasing,
yliksok monavi keyfiyyotlors, miivafiq elmi ad vo doracelore malik olan Azarbaycan
Respublikasinin veatondasi, hamginin xarici ©lkelords yasayan azerbaycanlilar istirak eda
bilorlar.

1.3. Secki va ya tayinatla tutuldugu miiddat basa ¢atan, elaco do vakant kafedra miidiri,
professor, dosent, bas miiallim, miiallim vo assistent vazifelarine miisabige elan olunur.

1.4. Kafedra miidiri vezifesini tutmagq {i¢iin elan olunmus miisabigade miivafiq ixtisas
tizra professorlar, eloco do on azi. 5 il elmi-pedaqoji staji olan elmlor doktorlar: ve elmlar
namizadlari istirak edoa bilarlor. Yalniz xtisusi hallarda (xarici
dil, fiziki hazirlq, incesanat, musiqi ixtisaslar tizra) kafedra miidiri vozifasini tutmaq tigtin
miisabiqads homin ixtisaslar {izro elmi doracesi olmayanlar da istirak edo bilarlor. Dosent
elmi adi olan elmlor namizadlori miistosna hallarda ikinci miiddeto kafedra miidiri
secilmok tiglin miisabiqode istirak edo bilerlor. Kafedra miidirinin faaliyyeti har hansi
sobabdan secildiyi miiddest basa ¢atandan avval dayandirildigda rektorun amri ile hamin
vozifonin  icrast  kafedra emekdaslarindan birine havale olunur ve bir aydan
gec olmayaraq vozifoni tutmaq {i¢lin miisabiqe elan edilir. Secildiyi miiddat basa ¢atmis
kafedra miidirinin yerino bir aydan gec olmayaraq miisabigo elan olunur. Secki
kegirilonadek homin vezifanin icrasi secki miiddati qurtarmis miidirs ve ya kafedranin basqa
bir amakdasina havals olunur.

Uygun elmi-tedqiqat ve tehsil miiassisalerinin, eloco do diker dovlst miiessise va
idaralarinin miivafiq elmi ad ve deracays, yiiksak elmi niifuza malik rehber iscilori hem de
kafedra miidiri vezifasinds isloye bilarler.

Professor vazifesini tutmaq tiglin miisabigads professorlar ve elmlar doktorlari, dosent
vazifasi tutmagq tliglin miisabiqads isa professorlar, dosentlor, elmlar doktorlar: ve elmlar
namizadlari istirak edas bilarlar.



Bas miiallim vezifasine elan olunmus miisabiqadas bir qayda olaraq on azi 3 illik elmi-
pedaqoji staji olan elmlar namizadlari ve ya an azi1 5 illik elmi-pedaqoji staji ve ya istehsalat
tocriibasi, cap olunmus elmi-metodiki isleri olan ytiksak ixtisash ali tahsilli miitoxassislor
(magistrlor) istirak eda bilarlar.

Miiallim va assistent vezifalarine miisabiqads elmi-pedaqoji ve ya ixtisasi iizro on az1 bir
il is staji olan elmlar namizadlori, eloco do an az1 3 il elmi pedaqoji is staji vo ya
istehsalat tocriibasi, ¢ap olunmus elmi-metodiki iglari olan ali tohsilli
miitoxossislor (magistrlor) istirak ede Dbilerlor. Bu vazifelora eyni zamanda
ayani aspiranturani, assisentura stajke¢moni miivoeffoqiyyotle bitirmis, elaco do cari ilds ali
moktabi forqlonms diplomu ilo basa vurmus ve elmi-tadqgiqat isine meyli olan miitoxassisler
(magistrlor) hamginin stajor miisllimlor toyinatla 3 ilden ¢ox olmayan miiddasts toyin
edils bilorlor. Homin miiddat bitdikden sonra gostorilon vezifalor bu asasnamays uygun
olaraq miisabige yolu ils tutulur.

1.5. Miivafiq elmi ad1, daracasi va is staji olan soxslar ali tohsil miiassisesinde saathesab1
vo ya ovozgiliklo pedaqoji iso miiddoatli amek miiqavilesi esasinda rektorun omri ile
gotiriliirlor.

1.6. Dosent, bas miiallim vo assistentlor fakiilto elmi surasinda secilirlor. Miistosna hallarda
rektorun asaslandirilmis emri ile hamin seckilar ali maktabin elmi surasinda kegirilo bilar.

1.7. Kafedra miisyyen fakiiltonin strukturuna daxil olmadigi halda hemin kafedralar
tizro professor-miiallim vozifalorini tutmaq {igiin seckilor ali moktebin elmi surasinda
kegirilir.

1.8. Hamilo vo dogum dovriinds, hamginin 3 yasa kimi korpa usagi olan qadinlarin
tutdugu veazifoys miisabigs elan olunmur.

1.9. Miisabigo haqqinda bu asasnamaya uygun olaraq dovrii moatbuatda ve ya diger
kiitlovi informasiya vasitalarinda elan verilir.

2. Professor-miiallim vo kafedra miidiri vazifalarinin tutulmasi qaydalari.

2.1. Biitiin hallarda professor-miiallim, habelo kafedra miidiri vezifslorine segilmok
ictin elmi surada (gizli sasvermadan avveal) miisabiqada istirak edan har bir namizadin
peso-ixtisas hazirlig1 hagqinda malumat dinlonilir.

2.2. Miisabigads istirak edanlarin ad1 va soyad: eyni sasvermsa biilletenina daxil edilir.
(niimuns 1).

2.3. Namizadin lehins, yaxud oleyhine miinasibat biilletends miivafiq adin ve soyadin
saxlanilmasi, yaxud da pozulmasi ils bildirilir. Har bir segici yalmz bir namizades sas vera
biler. Biilletends iki ve daha ¢ox namizadin adi ve soyadi pozulmamis qaldiqda biilleten
etibarsiz sayilir.

2.4. Elmi sura sasvermanin noaticesini hesablamaq {i¢iin sesvermada avval 3-5 naforden
ibaret hesablama komissiyas1 segir. Hesablama komissiyasi har bir namizad {igiin
sesvermoanin naticasini ayriligda elan edir ve onun protokolu elmi sura terafindan
movcud qaydada tesdiq olunub, miisabige senadlerine slave edilir suranin gorar: rektorun
amri ile tesdiq olunur.

2.5. Elmi sura tizvlarinin an az1 2/3-nin istirak etdiyi iclas salahiyyatli sayilir.

Sesvermada istirak edan sura tizvlerinin 50%-dan ¢oxunun sesini toplayan namizad
vazifeye secilmis sayilir. Miisabiganin birinci marhslesinds namizadlerin heg biri 50%-
dan ¢ox sas toplamadiqda an ¢ox sas y1gmus iki (sesvermads iki namizad) istirak etdikda
ise bir) namizad hamin iclasda tekrar sesvermays buraxilir.



2.6. Biitiin namizadlarin 6zlarinin secilmasi masslasi miizakirs olunan yigincaq ve elmi
sura iclaslarinda istirak etmak hiiququ vardar.

2.7. Miisabiqada istirak etmoak tclin orize verilmoazso vo
ya sasvermo noticasinda he¢ bir namizaed segilmoazso miisabige bas tutmamis hesab
olunur. Bu vyerloro yeniden miisabige elan olunarsa avvelki namizadlor do homin
miisabigodo istirak eds bilorlar.

2.8. Seckilor miisabige elan olunan giindon on geci 3 (ii¢) ay miiddstinde basa
catdirilmalidir. Uziirsiiz sobaba gora
miisabiqenin vaxtinda kegirilmemasine ali tehsil miiassisesinin rohbarliyi bilavasite
moasuliyyet dasiyur.

2.9. Miisabige ilo alagadar sikayatlor elan darc olunan giinden baslayaraq seckilordon
an geci 15 giin kegonadak ali maktabin rektoruna ve ya tesisciye verilo bilar.

2.10 Bu asasnamenin har hansi bandi pozularsa tosisgi, eloco do ali moaktabin rektoru
miisabigeni vo seckilarin naticalorini logv eda biler.

3. Miisabiqanin kecirilma qaydalar1

3.1. Ali tohsil miiassisalorinde miisabige biitiin tedris ili miiddatinds elan edils bilar.
3.2. Miisabiqada istirak etmak {i¢iin sanadlarin taqdim olunma miiddati elan olundugu
giinden baslayaraq 30 giindyir.
3.2. Miisabiqgedo istirak etmok istoyon soxs rektorun adina orizeile birlikda
asagidaki sanadlari taqdim etmolidir:
- kadrlarin sexsi gqeydiyyat veraqesi;
torciimeyi-hal;
ali tohsil, elmi ad va darace haqqinda senadlarin siirati;
- darc olunmus elmi asarlarin, kasf vo ixtiralarin tosdiq edilmis siyahisi.
hamin ali tohsil miiassisalarinda islayen saxsin miisabiqada istirak etmoak {i¢lin yalniz
rektorun adina arizo, elmi asarlorin, kasf ve ixtiralarin siyahisini toqdim etmosi kifayotdir.
Miisabigada istirak haqda orizelarin gobulundan imtina etmoak yalniz namizadin
miisabige {i¢lin verilon elanin sartlorine uygun galmadiyi va ya arizenin verilma miiddati
gozlonilmadiyi hallarda ola biler.

34. Senadlar avvelca miivafiq kafedranin iclasinda miizakire olunur. Professor-
miiallim heyati {iglin segkilards bu iclasi kafedra miidiri ve ya onu avez edan soxs aparir,
Kafedra har bir namizadin elmi va elmi-

pedaqoji faaliyyatini obyektiv siiratde qiymsatlondirarak,

miivafiq gorar gebul edir. Hor bir namizad {iciin kafedranin asaslandirilmis royi ali mokt
ob (fakiilto) elmi gsurasina
toqdim edilir. Miisabiqodo istirak edon namizadlor kafedra iclasindaistirak eds, yaxud
onun qarari ils tanig ola bilarler.

3.5. Kafedra miidiri seckilorinds kafedra iclasini fakiilte dekani (imumalimaktab
kafedralarinda ise rektor va ya tadris islari {izre prorektor) aparir.
3.6. Ali moktab rektoru kadrlar sObasinin teqdimatina

asasan hor tadris ilinin avvalinda (sentyabr ayinin 15-dak) cari ilds salahiyyst miiddati
bitacek seckili vazifalorin secki qrafikini tesdiq edir. Professor miisllim heyatinin har
birine secki miiddstinin qurtarmasina an az1 1 ay qalmis bu haqda mslumat verilir.

3.7. Yeni miiddats vazifeni tutmagq tig¢iin arize vermamis ve ya miisabigedan
ke¢moamis soxsloar cari semestrin sonundan gec
olmayaraq tutduglar vezifaden rektor tersfinden azad edilir vo amak kitabgasinda



asagidaki qgeydiyyat aparilir: "Secki miiddeti qurtardigina gore tutdugu vezifeden azad
edilir". Bu halda kafedra miidirlari sonradan miisabiqedo istirak etmak sortilo an ¢oxu bir
il miiddatine rektorun amri ils hamin ali mektsbds miivafiq isle temin olunur.

3.8. Miistaqil iki va ya daha ¢ox kafedra birlasdirilonds, yaxud har hansi kafedra
miistaqil kafedralara béliinenda buradaki professor-
miiallim heyatinin seckisinin avvalki segildiklori miiddatden tez kegirilmasina icaza

verilmir Onlarin miiddatlori kafedralar birlasdirilonadok (yaxud ayrilanadok) kegirilmis secki
glintindan hesablanr.

Kafedralarin birlesdirilmasi haqqinda qorar qobul edildikde elmi suramin heomin
iclasinda birlagdirilon kafedralarin miidirlari arasindan gizli sssvermo yolu ils yeni miidir
secilir. Bu midirin secki miiddoati kafedralar birlosdirilonadok homin soxs tic¢un
kecirilmis secki giintinden hesablanir.

Hoar hansi kafedra miistaqil kafedralara ayrilanda yeni yaradilmis kafedralarin birina
avvolki kafedra miidiri segildiyi miiddat qurtarana kimi rehbarlik edir. Digor kafedralarin
miidiri vezifasi ise miisabige yolu ils tutulur.

Kafedranin ad1 doyisdirildiyi halda kafedra miidiri ve diker emakdaslar secki miiddati
qurtarana kimi 6z vezifelarini icra edirlor.

3.9. Oxlaqi qilisurlara, amok intizamimi pozduguna, veozifasinin 6hdasinden
layigince golmadiyine ve Azarbaycan Respublikasi qanunvericiliyinds nazardas tutulmus
basqa hallara gore tutdugu vezifade islomays layiq goriilmayen kafedra miidiri ve
professor-miiallimlor rektorun omri ilo qanunvericilikdo nazarde tutulan qaydada
vazifasindan azad edilir. Bu zaman miivafiq kafedranin taqdimati ve onlarin segildiyi elmi
suranin gorar1 asas gotiiriiliir.

NUMUN®O 1

vozifasino
secki

(vozifonin adi)
tzro elmi surasinin
(ali tohsil miiassisasinin (fakiiltasinin) adi)
iclasin

n

(tarix, protokol nomrasi)
gizli sasverma

Billeteni
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No-si

Namizodos miinasibat onun adini saxlamagq (lehina) vo ya tistiindon xatt gokmokls (aleyhina)
bildirilir.



