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1. Umumi middaalar.

1.1.Bu Qaydalar Azasrbaycan Respublikasi  qanunvericiliyine, = Azarbaycan
Respublikasinin Tahsil Qanununa, Azerbaycan Respublikasi EIm ve Tahsil Nazirliyinin
normativ huquqi aktlarina, telimat ve metodiki gOsterislerine, quvvede olan digar
ganunvericilik aktlarina, “Ali tsahsil mulsassisslerinin bakalavriat ve magistratura
saviyyalarinda, asas (baza ali) tibb tehsilinde ve Azarbaycan Milli EImlar Akademiyasinin
magistratura seviyyasinde kredit sistemi ila tadrisin teskili Qaydalari’na, “Azarbaycan
Respublikasi ali tahsil muassisalari telabalarinin bakalavr pillesinda dovlet attestasiyasi
haqqinda ©sasnama”ya, “Telabalarin biliyinin giymatlendiriimasinin ¢oxballi sistemi
haqqinda ©sasnama”ya ve Baki Slavyan Universitetinin (bundan sonra Universitet)
Nizamnamasina asasan hazirlanmisdir.

1.2. Bu Qaydalar Baki Slavyan Universitetinin bakalavriat, magistratura saviyyalerinda
semestr imtahanlarinin, o cimleden doktoranturada gabul ve minimum imtahanlarinin
kecirilmasi ile bagl masalsleri tanzimlayir.

1.3. Bu Qaydalar Azerbaycan Respublikaslnin muvafig ganunvericiliyi ve 1.1.-ci bandde
geyd olunan senadlerle uygunsuzluq teskil etdikde, Azerbaycan Respublikasinin
ganunverciliyi il miayyan olunan hallar asas goéturuldr.

2. imtahana buraxilma

2.1. imtahanda ancaq tedris prosesinin normativ teleblerini yerine yetiron, elektron
idaraetma sistemi ile mUayyanlasan va fakults dekanligi terafindan tasdiglenan talebalar
istirak eda bilerlar.

2.2. Telebalar imtahan cedvaline uygun olaraq gosteriloan vaxtda imtahanda istirak
etmalidirler. Taleba imtahanda istirak etmadiyi halda giymat cedvelinde «galmadiy,
imtahana buraxiimadigi halda «buraxiimir» yazilir.

2.3. imtahanin basladi§ saatdan sonra gelen telebsler imtahana buraxiimir. Bu zaman
imtahan zalina har hansi bir yolla daxil olan ve imtahan veren talabaler barasinde muvafiq
qaydada akt tertib olunur, telebsnin imtahan naticesi logv edilir. imtahan baslandigdan
sonra telabalerin imtahan otagini miveaqqaeti terk etmasina icazs verilmir.

2.4. Telabalar imtahana talaba bileti ils buraxilirlar. Taleba bileti olmadiqda talaba olmasi
haqqinda dekanligin muvaqgati arayigi ile imtahana buraxila bilar.

2.5. Fann Uzre ayrilmig auditoriya saatlarinin 25 faizindan ¢goxunda istirak etmayan telaba
hamin fanden imtahana buraxiimir.

2.6. Muayyan olunmus tarixde imtahanda istirak etmayen telabalar (fors major hallar
istisna olmagla) sessiya muddatinda bunun Uzrli sababi haqqinda tasdigedici sanadlerle
birge universitet Rektorunun adina arizs ile muracist etmalidir. ©rize misbat cavanlandigi
halda talebaya ndvbaeti semestr baslayana gader ddanissiz imtahan taskil oluna bilar.
Uzrsliz ssbabdan imtahanda istirak etmayan tslebanin hamin fenden imtahanin naticasi
“geyri-kafi” kimi sayilir vo hamin telabaler 6denigsiz tekrar imtahana buraxilmirlar.



2.7. Cari ve aralig giymatloendirmanin naticelerina, habels aralig giymatlandirmanin
naticesina gore, elaca da Uzrsuz sebabdan imtahanda istirak etmadiyina gore akademik
borcu yaranmis talebaya hamin fenn (fanler) Uzre tekrar imtahan vermak va ya fanni
(fenleri) yeniden dinlemak Ugun gerait yaradilir. Bu halda fenni (fenleri) yenidan
dinlemadan kreditlari gazanmagq istayan talaba bu imkandan tahsil programi ile muayyan
olunmug muddat arzinde hemin fann (fanlar) tadris olundugu semestrds (akademik borcu
yaranan semestrde imtahan sessiyasindan sonra novbati semestr baslayanadak va ya
novbati semestrlardan birinde imtahan sessiyasi zamani) istifade eda biler. Talaba
(Uzarlh sebabdan imtahanda istitak etmayan telebalar istisna olmagla) akademik borcu
yaranmis fann Uzre har semestrda fanni (fenleri) dinlemaden Umumilikde iki fann Gzre
(her fondan bir dafe olmaqgla) imtahanda istirak eds biler.

2.8. Uzrli ssbabden imtahanda istirak etmayan tslebasler Ugiin névbsti semestrin
baslamasina bir hafte qalmis muddeate gadaer tekrar imtahan taskil olunur va hamin fenn
uzrs takrar imtahan Ugun 6danis etmir, digar hallarda iss talebanin imtahan tG¢ln 6denis
haqqi Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2013-cu ii 24 dekabr tarixli 348
nomrali garari ile tesdiq edilmis “Ali tahsil mUassisalerinin bakalavriat ve magistratura
saviyyalarinda, asas (baza ali) tibb tehsilinde ve Azarbaycan Milli EImlar Akademiyasinin
magistratura seviyyasinda kredit sistemi ilo tadrisin taskili Qaydalarfnm 4.3-ct bandinin
telablerine uydun hamin fenn Ug¢ln muayyan edilon mabladin 25 faizi migdarinda
muayyan edilir.

3. imtahanlarin taskili

3.1. Baki Slavyan Univeristetinde payiz, yaz semestrlori elece de yay semestrinin
imtahanlari akademik teqvima uygun olaraq kegirilir ve rektorun amri ile resmilasdirilir.

3.2. Butun imtahanlar Tadris departamenti ve fakulte dekanhdi ils birgs tertib edilan
coadval esasinda aparilir. imtahan cadvelleri sessiyaya 1 ay qalmis Tedris masaleleri (izro
prorektor tarafinden tesdiq edilir. Imtahanlar arasi hazirliq Ggln talebalars 2 ginden az
olmayaraq vaxt ayrilir.

3.3. imtahanlar bakalavriat ve magistratura tahsil saviyyslerinds, eloce do doktorantura
pillesinda yazili ve sifahi formada aparilir. Ancaq saglamliq imkanlari mahdud ve ya
imtahan dovrinde saglamliq imkanlari mivaqqgati mahdudlasan (gérmae, esitma ve ya
yuxari etraf organlarinin muiveqqgeti zadslanmasi) talebalar Uglun imtahanlar onlara
uygunlasdiriimis Usulla ve Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyine zidd olmayan
formada aparilir. Bu zaman muvafiq ixtisaslasmis hakim komissiyasinin reyi ve ya sanadi
teqdim olunmalidir.

3.4. Sessiyanin gedisi zamani imtahanlarin naticesi ile badli yarana bilacek naraziliglarin
movcud qaydada arasdiriimasi ve hall edilmasi Appelyasiya komissiyalari terafinden
hayata kegirilir.

3.5. Taleba imtahan naticalerinden narazi qaldigda, naticeler elan olundugu gin ve
ondan sonraki is ginunun sonunadak imtahan varaqina baxa biler. Verilmig baldan narazi
galdigi halda Apellyasiya Komissiyasina arize ile muracist eds bilar.

4. imtahanlarin kegirilmasi

4.1. Har bir taleba imtahan qaydalarina daqiq riayat edilmasinin vacibliyini derk etmali,
gadagan olunmus harakatler etmamali va ya buna cehd gdstermamalidir.



4.2. imtahan zamani nizam-intizam qaydalarina ciddi smal edilmalidir.

4.3. Imtahanin vaxtinda baglaniimasi giin telebalarin misyyan edilmis vaxtdan yarim
saat avval imtahan zalinin qarsisinda hazir olmalari taleb olunur.

4.4. Imtahanlar bir qayda olaraq 2 (iki) saat davam edir.

4.5. imtahan suallarinin say! tedris olunan kursu (fenni) tam shats etmalidir. Suallar
sillabusa uygun olmalidir. Imtahan suallarinin siyahisi imtahan kegirilacayi tarixden an
azi 1 ay avval fann muallimi tarafinden telabalers teqdim edilmalidir.

4.6. Praktik fonn Uzra imtahan Ugun tertib edilmis biletlarin sayi qrupdaki telsbanin sayina
mutanasib olmalidir.

4.7. Yazili imtahanlarda umumi fann blokuna aid fanlar Gg¢ln har bir biletds 5 sual olur ve
har sual 10 balla giymatlendirilir. Dil bacariglari, dyrenilen asas dil, ixtisasyonumlu xarici
dil fanlarindan fannin talim naticelarina uygun, bacariq va verdislarin effektiv dyradilmasi
magqsadila har bir suala verilmig bal nisbati sualin ¢atinlik deracasinden asili olaraq deyisa
biler.

4.8. imtahan zamani biletds sillabusa uygun olmayan, ders zamani kecilmayen, qeyri-
muayyan mazmunda, anlasilmaz suallar askarlanarsa, bu zaman fenni tedris edan
musallim ve kafedra mudiri masuliyyat dasiyir.

4.9. Kanar saxslarin imtahanlarda va apellyasiya yoxlama prosesinda istiraki yalniz
Rektorun icazasi ile hayata kegirile bilar.

5. Talabalarin imtahan zalina daxil olmasi ve tark etmasi qaydasi

5.1. Telebsa imtahan zalina talaeba bileti ve ya talebas biletini avez edan arayisla daxil olur.
Talaba biletini tagdim etmayan talaba imtahandan kanarlagdirilir.

5.2. Sehhatinda yaranan narahatliq hali istisna olmagla imtahan zalini (otagini) icazasiz
terk edan taleba hamin imtahana yenidan buraxiimir.

5.3. Telabaelarin imtahan tayin olunan vaxtdan gec olaraq auditoriyaya ve ya imtahan
zalina daxil olmasi gati yolverilmazdir.

6. imtahan naticalarinin lagv edilmasina sabab olan hallar

6.1. imtahan zamani asagidaki hallarin askarlanmasi hemin naticalerin lagvine ve
talabalar barasinde muvafiq intizam tadbirlarinin gérilmasine asas yaradir:

6.1.1. Telebalerin 6z aralarinda bir-birine kdmak etmak magsadli olmasina asasli slibha
yaradan va bir ne¢a dafe misahide edilon danigsmasi;

6.1.2. imtahani kegirilon fanna aid geydler olan kagizin bir telabanin digerine vermasi ve
ya digerinden almasi;

6.1.3. imtahanda diger talebanin yazisindan kdglirmaya cehd etmasi ve ya kdglirmasi;



6.1.4. Diger telabanin kdglrmasina serait yaratmaga cahd etmasi;

6.1.5. imtahan baglayandan sonra istifade edib-etmemasindan asili olmayaragq telsbads

konspekt, mobil telefon, “agilli” saat, mikroqulaqciq, masafedan 6tirme cihazi va s. digar

yardimgl vasitanin agkar edilmasi;

6.1.6. imtahanda nazarstginin ve ya imtahana mesul sexsin esasl xebardarligina garsi
etiraz va ya kobud raftar edilmasi, habels zalda ses-kiy yaradiimasi;

6.1.7. Cavab kagizini gdy rengdan basga digar rangli (gara, qirmizi, bandvsayi va s.)
galemlerle, sads karandasla yazmasi,

6.1.8 Cavab kagizinda xUsusi isarelar, xatt, qeydler aparmasi;

6.1.9. Basga bir talebanin avezina imtahan vermays cehd edilmasi va ya imtahan
vermayin askar olunmasi;

6.1.10. Imtahan veraqinin istenilen hissesinde sualin cavabina aidiyysti olmayan
ifadalarin, xususi isaralerin, simvollarin, ad ve ya soyadin olmasi va s. bu kimi ixtiyari
alave melumatverici geydin yazilmasi;

6.1.11. Talebanin har hansi bir Gzrli sebab olmadan neazarstgilorden icazssiz zali
(auditoriyani) terk etmasi.

7. intizam pozuntusu halina dair protokolun tartib edilmesi gaydasi

7.1. Talabalarin intizam pozuntusu halina yol vermasi fakti agkar oldugda derhal protokol
tortib olunur. Protokol imtahan nazaratgileri va talebs tarefindan imzalanir.

7.2. Barasinda protokol tertib edilen telaba protokolu imzaladigdan sonra imtahan zalini
toerk edir. Taleba protokolu imzalamaqdan imtina etdiyi halda bu barede protokolda
nazaratcilor tarafinden muvafiq qeydiyyat aparilir.

7.3. Protokol Tadris departamentina teqdim edilir.
7.4. Protokol tertib olunan talebanin imtahan naticasi derhal lagv edilir.

7.5. Baresinda protokol tertib olunan telabalar isleri legv olunan fenn Uzra imtahani
yenidan dinlayarak (alt qrup ve ya yay maktabinda ) vera bilerler.

7.6. intizam pozuntusu hali haqginda Tedris departamenti tersfinden Rektora intizam
tedbirinin gorulmasina dair teqdimat verilir.

8. Talabanin takrar imtahanlarda istiraki gaydasi

8.1. Cari va avvalki semestrlordan yaranmis akademik borcun lagvi Ugln fanni yeniden
dinlemadean fannin kreditine muvafiq hesablanan mablagin 25%-i mablaginds 6danis
edilmakls tekrar imtahan kegirilir.



8.2. Ovvalki semestrlerda yaranmis akademik borclar Uzre takrar imtahanlar sessiya
muddatinds, cari semestrden yaranmis akademik borclar Gzrs isa sessiya bitdikden sonra
novbati semestr baslayana gader kegirilir.

8.3. Telabaelar ugln bir semestrde cari ve avvelki semestrlordan yaranmis akademik
borclarin lagvi maqgsadile maksimum 2 (iki) fendan tekrar imtahan kegirilir. Bu
mahdudiyyatin gozlanilmasina fakulte dekanlari masul hesab edilir.

8.4. Ovvalki semestrlardan yaranan akademik borc lzra tekrar imtahan telabanin hamin
fonni (fanlari) son defe dinladiyi semestr arzinde topladigi imtahanagadar bal esasinda
teyin olunur.

8.5. Telabae son dafe foenni (fanlari) dinlediyi zaman davamiyyat limitini kegdiyi halda, onun
hamin foenn Uzre avvalki istanilan imtahanaqadar topladigi bal asasinda takrar imtahan
toyin olunmur. Bu halda tshsilalan hamin fenn (fenlar) Gzrs krediti alt qrupda, yaxud yay
semestrinda dinlemakle gazana bilir.

8.6. Muvafiq qaydada teyin olunmagla kegirilon tskrar imtahana Uzrsuz
sababdan galmayan telabalar lgln hamin fanlerdan yeniden imtahan kecirilmir. Onlar
ndvbati semestrlarde hamin fann Gzra akademik borcunu fenni (fenlari) alt qruplarda
yenidan dinlemak ve muvaffaq giymet almagla aradan qgaldira bilirler.

8.7. Talabalar akademik borcu yaranmis fenni alt qrupda dinladiyi zaman davamiyyat
limitini keg¢diyi ve bu sebabdan imtahana buraxiimadigi halda, onlarin davamiyyatsizliyi
25 faizden yuxari oldugda hamin fenni (fenlari) yeniden alt grupda dinlayir.

8.8. Alt grupda dinladiyi fondan naticesi “Qeyri-mivaffeq” olan talebslare hamin fenn
(fenler) Uzre de takrar imtahan kegirilir.

8.9. Fanni yeniden dinlemadan tekrar imtahan (25%) veran talebaler ise hamin semestr
naticasina gors teqald musabigasindas istirak etmir.

9. Talabalarin Uzrlii ssbabdan imtahanlarda istiraki qaydasi

9.1. Uzrlii ssbabdan imtahanlarda istirak eds bilmayan telebaler liglin akademik taqvimle
muayyan edilmis dovrlerde Rektorla razilagsdiriimagla imtahanlar kegirilir.

9.2. Uzrlii sebable bagll miivafiq senadi vaxtinda teqdim ede bilmayan telsbasler (lizrll
sababi hala de davam edan va ya ele hamin gln Uzrll sebabi yarananlar) bir gayda olaraq
hamin gin dekanlhigina sifahi formada melumat verir. ©ks halda onlarin hamin
fonn(lar)dan Uzrli imtahanda igtiraki “Kredit sistemi ile tahsil alan talabalerin fonlar Gzra
imtahanlari haqqinda esasnama”nin 14-cu bandina muvafiq olaraq tamin edilmir.

9.3. Uzrsiiz sebabden imtahana gelmayen telebsler liglin hamin semestrds eyni fonn
(fenler) Uzra tekrar imtahan kegirilmir. Bu halda hamin fann (fanler) tzrs kredit telabalarin
istokleri asasinda ndvbati semestrlorde fonni alt qrupda dinlemakle ve ya takrar
imtahanda, habels yay semestrinds istirak etmakle qazanilir.

9.4. Uzrlii sebabden imtahanlarda istirak eden telebe hamin semestrin naticesine gdre
teqald musabigesinds istirak edir.



10. Tahsil haqqi borcuna géra imtahanlarin “bloklanmasi”

10.1. Tehsil haqqgini musyyen edilon vaxtda 6demadiyi halda tslebalarin sessiya
imtahanlarinda istirakina icazas verilmir.

11. imtahan nezaretgisinin vazifalari

11.1. Nazarastci toyin olundugu vaxtdan 30 degige avvel imtahan zalina galmek ve
telabalerin zala daxil olmasini tamin etmak Ugun hazirlq iglerini (otagin isiglandiriimasi,
havalandiriimasi ve s.) gormak.

11.2. imtahan zalina daxil olan tslebalerin 6n siralardan baslayaraq oturmalarini temin
etmak.

11.3. imtahan veran talobslerin talobe biletlerinde olan melumatlarla uygunlugunu yoxla-
maq ve har hansi uygunsuzlug askar olundugu zaman, darhal bu barede Tadris
departamentinin nimayandasina malumat vermak.

11.4. Imtahan zamani bagqa tslebanin svazine imtahana daxil olan, kégiiren, kdglirmays
cohd gostaran, bir-biri ile danisan ve ya digar intizam pozuntusuna yol veran talabaler
haqqinda fakulte amakdasinin istiraki ile “Intizam pozuntusuna dair protokol” tertib etmak.

11.5. imtahan bitiren telebslerin imtahan zalini lengimaden terk etmalerini temin etmak.

11.6. Yazi iglarini toplamagq va tahvil vermak.

12. imtahanlarinda istirak eden noazarotginin talabalarlo davranisinda asagidaki
hallara yol verilmir:

12.1. Har hansi masale ila bagh qisa muddstli maslehatlagmak istisna olmagla imtahan
gedan zaman diger nazarastcilarle danigmaq ve ya onlarla yan-yana duraraq nazarast
etmak.

12.2. imtahan zalinda telefonla danismaq ve ya nezaretgi oldugu miiddetde daima bir
yerda durmagla talebalara nazarat etmak.

12.3. Talabalars irad bildiran zaman sas tonunu ylksaltmakle zalda ses-klly yaratmag.

12.4. intizam pozuntusuna dair ciddi siibhe olmadan telebeni ayaga qaldirmaq ve onun
vaxtini almagq.

12.5. Telabalare garsl saxsi garaz numayis etdirmak (daima bir talebanin yaninda
dayanmagq, talebanin diqgatini imtahandan yayindirmaq ve s.)

12.6. Talabalarin xarici gérinusu ile slagali (sa¢ duzimu, saqgal saxlamasi, geyindiyi
paltari va s.) istanilan tahqiredici ifadaler istifade etmak va ya irad bildirmak.

12.7. imtahan gedigine manesa yaradan ve modvcud gqaydalardan ksnar istsnilen
davraniga yol vermak.



13. imtahan cavablarinin yoxlanilmasi va naticalarin elan olunmasi

13.1. Fakulte dekani va fanni tadris eden kafedranin mudiri fenn Uzre imtahan
cavablarinin yoxlanmasi ugun musallimlerin prosess vaxtinda celb edilmalarine gore
cavabdehdir.

13.2. Bir qayda olaraq yazili imtahan cavablari hamin fanni tedris eden musallimlar
tarafindan yoxlanilir.

13.3. Musllimler imtahan cavablarini yoxlayarkan tslebanin verilmis suali dizgun
cavablandirmadigi hisselarde, hamg¢inin her suala hansi sebable muvafiq giymati
yazdigini asaslandiran geydler aparir.

13.4. Muellim imtahan cavablarini yoxladigdan sonra naeticeler talebenin gaxsi
kabinetinde 6z aksini tapir.

13.5. Imtahan cavablarini yoxlayan musllim tartib edilmis imtahan veraqini imzalayir.
13.6. imtahan veraqgleri névbati imtahan sessiyasina geder saxlanilir.

13.7. Imtahan cavablarinin yoxlanmasinda misllimin gelmamasins ve ya gec galmasine
g6ra kafedra mudiri, naticelerin vaxtinda elan olunmamasina géra Fakillte dekanhgi
masuliyyat dasiyir

14. imtahan naticalerindan naraziliq ve onun arasdiriimasi gaydalari

14.1. Telabs, valideyn va ya musallim imtahan prosesi ve onun naticalerindan naraziligini
sessiya dovrundas faaliyyet gdsteran Appellyasiya komissiyalarina, Imtahan Qearargahina
bildira bilar.

14.2. Taleba imtahan prosesindan naraziligini imtahandan sonraki névbati is gininin
sonunadak, giymatlandirmadan naraziligini ise imtahan naticesi elan olundugu gun ve
ndvbati is gunlinin sonunadak bildira bilar.

14.3. ©ger muracist imtahan naticeasi ile bagli olarsa, o zaman talebaya muvafiq dekanliq
terafindan apellyasiya arizasi taqdim olunur va taeleba hamin arizani doldurub fakulte Gzra
Apellyasiya Komissiyasina teqdim edir.

14.4. Zsrurat yarandigda ve xuUsusi hallarda yoxlamaya rektorun garari ile digar tehsil
muassisasinin muvafiq ixtisasl musllimleri de calb edile biler.

14.5. imtahan qgaydalarini pozan tslebaslarin protokollari ve imtahan prosesinde (biletlorin
tortibinda, giymatlandirma ve apellyasiya zamani va s.) sehvlare yol vermis universitet
omakdaglari haqqginda sikayetler tadbir goriilmek Ug¢lin imtahan gerargahina teqdim
olunmalidir.

15. Yekun miiddaalar

15.1. Bu telimat kollegial formada hazirlanir ve Elmi-metodiki Surada tasdiq olunur.



15.2. Keyfiyyatin teminati sdbasi tadris ili middatinde imtahan sessiyasi va naticaleri
barada tehlillar apararaq EImi Surada ve Elmi-metodiki surada hesabatlar verir.
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